INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de abril de 2026

Magister Edgar Estuardo Rodriguez Luna
Directora General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Candy Azucena Molina Carrera CUL: 2515 09877 0101
Ndmero de contrato: 029-43-2026-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 4-2026

Servicios (Técnicos o Profesionales): Profesionales Nit del Contratista: 51278340
Ndmero de Factura: 1883458403 Serie: 8DF62B8D
Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 Periodo del Informe: ABRIL

Monto Total del Contrato 0Q.59,677.42 Plazo del Contrato: 02/01/2026 al 30/06/2026
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Delegacién de Recursos Humanos

Objetivos del Contrato:
“EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus servicios PROFESIONALES" para "La Delegacion
de Recursos Humanos de la Direccién General del Deporte y la Recreacién" del Ministerio de
Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la

prestacion de servicios, que describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas
(segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

e Brindé orientacion a los postulantes sobre los procedimientos para la conformacién de expedientes, los documentos requeridos y los lineamientos para su correcta
presentacién.

e Asesoré en la revisién y andlisis de hojas de vida o curriculums vitae de los postulantes.

® Asesoré en la verificacion y validacién de documentos y requisitos establecidos por las autoridades competentes.

e Asesoré en la revision de titulos, certificaciones y documentos legales, verificando su autenticidad.

® Asesoré en la aplicacién de los lineamientos institucionales en materia de registro académico y documentacién administrativa.

e Brindé asesoria en la gestién del proceso de ingreso y en la conformacion de expedientes del personal, conforme a los distintos regimenes de contratacién
aplicables: 021 “Personal Supernumerario”, 029 "Otras Remuneraciones de Personal Temporal” y 031 “Jornales”, asi como procesos de reinstalacién en los renglones
029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” y 031 “Jornales”.

e Asesoré en la gestion de apertura de cuentas bancarias institucionales, conforme a los procedimientos internos establecidos.

e Brindé asesoria en el seguimiento de expedientes administrativos hasta su validacién final.

© Gestioné procesos de actualizacién contractual, conforme a los lineamientos institucionales.

Candy Azucena Molina Carrera Licda. Martha Lizeth Alvarizaes Ndjera de Barrios

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalta los Servicios
(segdn Clausula de contrato: Decima Primera)

~Firma de Contratista
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